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1. CEL WPROWADZENIA INSTRUKCJI | ZAKRES STOSOWANIA

Celem instrukcji jest okreSlenie zasad wykonywania czynnosci tgczeniowych w  sieci
dystrybucyjnej ENERGA-OPERATOR SA.

Postanowienia zawarte w niniejszej instrukcji majg zastosowanie przy wykonywaniu czynnosci
taczeniowych w sieci dystrybucyjnej ENERGA-OPERATOR SA.

2. DEFINICJE, TERMINOLOGIA | INFORMACJE DODATKOWE

Awaria nagte nieplanowane zdarzenie w sieci elektroenergetycznej
powodujace:

1) przerwy w dostawie energii elektrycznej dla odbiorcdw,
gdzie ustawowy termin powiadomienia o przerwach nie
zostat dochowany,

2) wylaczenie urzadzen elekiroenergetycznych poprzez
automatyke zabezpieczeniowg niezaleznie czy wytaczenie
powoduje nieplanowane przerwy w dostawie energii
elektrycznej dla odbiorcow czy tez nie (np. wytaczenie linii
110 KV, gdzie w wiekszosci przypadkéw nieplanowe
wytaczenie linii nie powodujg przerw dla odbiorcow),

3) wytgczenie urzadzen elektroenergetycznych przez lub na
polecenie dyspozytora CDM, RDM w przypadku
zagrozenia dla zdrowia, zycia oraz mienia.

Centralna Dyspozycja Mocy,

CDM komorka organizacyjna centrali ENERGA-OPERATOR SA
odpowiedzialna za prowadzenie ruchu sieci dystrybucyjnej
WN zgodnie z kompetencjami.

Czynnosci, operacje taczeniowe czynno$ci powodujgce zmiane stanu potozenia tacznikdw
oraz wiozenie lub wyjecie wktadek bezpiecznikowych.

Dyspozytor uprawniony i upowazniony pracownik dyspozycji mocy
operatywnie  kierujagcy ruchem  sieci  dystrybucyjnej
i koordynujacy  wykonywanie prac  zruchem  sieci
na wskazanym obszarze operatywnego kierownictwa.

Dziennik operacyjny dokument w wersji papierowej lub elektronicznej, prowadzony
przez dyspozytora oraz inne osoby prowadzace zapisy
ruchowe.

Dyzurny stacji uprawniony i upowazniony pracownik personelu ruchowego,

zajmujgcy sie  obstugg ruchowg okreSlonej  stacji
elektroenergetycznej, podlegajgcy  pod  wzgledem
operatywnego kierownictwa dyspozytorowi RDM/CDM.
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EOP ENERGA-OPERATOR SA, Spdtka Grupy Kapitatowej
ENERGA, petnigca  funkcje  Operatora  Systemu
Dystrybucyjnego okreslong w Ustawie Prawo energetyczne.

Gtéwny Punkt Zasilajacy, GPZ stacja elektroenergetyczna WN/SN, ktérg stanowi zespot
urzadzen stuzacych do transformacji i rozdzielania energii
elektrycznej na poziomach napigcia WN i SN, wyposazonych
w potrzeby wtasne oraz obwody wtorne.

IOBP Instrukcja organizacji bezpiecznej pracy przy urzadzeniach
elektroenergetycznych, instrukcja okreslajgca wymagania
bezpieczenstwa w zakresie organizacji oraz wykonywania
prac przy urzadzeniach elektroenergetycznych nalezacych
do ENERGA-OPERATOR SA.

Instrukcja wspoétpracy ruchowej dokument zawierajacy zasady wspotdziatania podmiotow
przytaczonych  do  sieci  dystrybucyjnej  ENERGA
-OPERATOR SA ze stuzbami dyspozytorskimi ENERGA

-OPERATOR SA.

Karta przefaczen dokument ruchowy zawierajgcy zapis planu wykonania
czynno$ci faczeniowych oraz kontroli prawidtowosci ich
realizacji.

Napiecie niskie (nn) napiecie znamionowe nie wyzsze niz 1 kV.

Napiecie Srednie (SN) napiecie znamionowe wyzsze od 1 kV i nizsze od 110 kV.

Napiecie wysokie (WN) napiecie znamionowe réwne 110 kV.

Napiecie najwyzsze (NN) napiecie znamionowe wyzsze od 110 kV.

Odbiorca kazdy, kto otrzymuje lub pobiera energie -elekiryczng

na podstawie umowy z przedsiebiorstwem energetycznym.

Operacja ruchowa jakakolwiek celowa zmiana:
— stanu pracy urzadzenia,
— uktadu potaczen,
— nastaw regulacyjnych,
— nastaw sterowniczych,
— nastaw zabezpieczen.

Operatywne kierownictwo ciggte utrzymywanie w ruchu uktadu elektroenergetycznego
odpowiadajgcego ustalonym kryteriom pod wzgledem
pewnosci ruchu, technicznym i ekonomicznym oraz
kierowanie jego pracg w sposob gwarantujacy ciggto$é
i jakos¢ dostarczanej energii.
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Operatywne kierownictwo — jest to w szczegdlnosci:

— ciagte sledzenie pracy urzadzen,

— dokonywanie operacji ruchowych, badz wydawanie
polecen dokonywania operacji ruchowych w sieci
dystrybucyjnej,

— rejestracja standw pracy urzadzen.

Operatywny nadzér nadzéor nad  okreSlonymi  urzadzeniami  systemu
dystrybucyjnego bedacymi w operatywnym kierownictwie
dyspozytora szczebla nizszego, polegajacy na:

— biezacym uzyskiwaniu informacji o stanie pracy urzadzen,

— przejmowaniu w uzasadnionych przypadkach
operatywnego kierownictwa nad urzadzeniami,

— wydawanie zgody na  wykonywanie  czynnoSci
taczeniowych.

Personel ruchowy pracownicy uprawnieni i upowaznieni przez prowadzacego
eksploatacje do wykonywania czynnosci taczeniowych.

Polecenie dyspozytorskie dyspozycja wydawana w formie ustnej przez dyspozytora,
dotyczaca wykonywania czynnosci taczeniowych, operacji
ruchowych, czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem
i likwidacjg strefy pracy oraz prac eksploatacyjnych przy
urzadzeniach elektroenergetycznych bez polecenia.

Polecenie pisemne dokument w formie papierowej, wydruk polecenia
utworzonego w dedykowanym systemie informatycznym;
Dokument lub formularz w formie elektronicznej utworzony
w dedykowanym systemie informatycznym.

Pracownicy upowaznieni pracownicy wyznaczeni przez prowadzacego eksploatacje
do wykonywania okreslonych czynnosci lub prac
eksploatacyjnych.

Pracownicy uprawnieni pracownicy posiadajacy kwalifikacje uzyskane na podstawie
przepisOw prawa energetycznego.

Programy faczeniowe procedury i czynnoSci zwigzane z operacjami ruchowymi,
prébami napieciowymi, tworzeniem uktaddéw przejsciowych
oraz wtgczaniem do systemu elektroenergetycznego nowych
obiektow, a takze po dluzszym postoju zwigzanym
z modernizacjq lub czasowym wytgczeniem z ruchu.

Punkt Zasilajacy (PZ) stacja elektroenergetyczna SN/SN, ktérg stanowi zespot
urzadzen stuzacych do transformacji i rozdzielania energii
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elektrycznej na réznych poziomach napiecia SN,
wyposazonych w potrzeby wtasne oraz obwody wtorne.

Regionalna Dyspozycja Mocy

(RDM) komérka  organizacyjna  ENERGA-OPERATOR  SA
odpowiedzialna za prowadzenie ruchu sieci dystrybucyjnej
WN, SN i nn zgodnie z kompetencjami.

Rozdzielnia Sieciowa (RS) stacja elektroenergetyczna WN lub SN, ktdrg stanowi zespdt
urzadzen stuzacych do rozdzielania bez transformacii
napiecia (nie dotyczy potrzeb witasnych) energii elektrycznej
na jednym poziomie napiecia, wyposazonych w potrzeby
wiasne oraz obwody wtérne.

Sie€ przesytowa sie¢ stuzaca do przesytania i dystrybucji energii elektrycznej
0 napieciu wyzszym niz 110 kV.

Sie¢ dystrybucyjna (sie¢) sie¢ elektroenergetyczna stuzaca do przesytania i dystrybucii
energii elektrycznej o napieciu nie wyzszym niz 110 kV.

Stuzby dyspozytorskie stuzby powotane przez operatora systemu dystrybucyjnego
w zakresie prowadzenia ruchu na obszarze kierowanej przez niego
sieci dystrybucyjnej.

Strefa pracy stanowisko lub miejsce pracy odpowiednio przygotowane
w zakresie niezbednym do bezpiecznego wykonywania prac przy
urzadzeniach elektroenergetycznych.

Stacja elektroenergetyczna zespot urzadzen stuzacy do transformacji i/lub rozdzielania
energii  elektrycznej, znajdujgcych sie we wspdlnym
pomieszczeniu lub na wygrodzonym terenie z urzadzeniami
pomocniczymi.

Opis stacji powinien uwzglednia¢ poziomy napie¢, np.: stacja
WN, stacja WN/SN, stacja SN/SN, stacja SN.

System (uktad) telemechaniki  zespdt urzadzen stuzacych do zbierania i zdalnego przesytu
informacji w systemie elektroenergetycznym, obejmujacy
telemetrie (przesyt pomiardw), telesygnalizacje (przesyt
sygnatéw dyskretnych), telesterowanie (przesyt polecen),
badz innych informaciji specjalnych.

Swiadectwo kwalifikacyjne Swiadectwo stwierdzajace spetnienie przez dang osobe
odpowiednich wymagan kwalifikacyjnych do wykonywania
prac na stanowisku dozoru lub eksploatacji w ustalonym
zakresie  obstugi, konserwacji, remontow, montazu
i kontrolno-pomiarowym  dla  okre$lonych  rodzajow
urzadzen, instalacii i sieci elektroenergetycznych.

Instrukcja czynno$ci taczeniowych, wydanie pigte z dnia 1 czerwca 2016 roku 6/24



< Energa

Urzadzenia elektroenergetyczne

(urzadzenia) urzadzenia, instalacje i sieci elektroenergetyczne, stosowane
w technicznych  procesach przetwarzania, przesytania,
dystrybucji, magazynowania oraz uzytkowania energii
elektryczne.

Wykonawca zewnetrzny podmiot gospodarczy niewchodzacy w skitad Grupy
Kapitatowej ENERGA lub podmiot gospodarczy wchodzacy
w sktad Grupy Kapitatowej ENERGA nieupowazniony
do prowadzenia eksploatacji urzadzen elektroenergetycznych
w oparciu o umowe SLA.

Wytwoérca przedsigbiorstwo energetyczne zajmujgce sie wytwarzaniem
energii elektrycznej, ktérego urzadzenia wspdtpracuja z siecig
dystrybucyjng ENERGA-OPERATOR SA.

Zespot Pogotowia

Energetycznego zespot pracownikow uprawnionych i upowaznionych, ztozony
z pracownikow  Wydziatow/Dziatbw  Ustug  Sieciowych
spetniajgcych  wymagania  okreSlone  w ,Instrukcii
Stanowiskowej Zespotu Pogotowia Energetycznego” w czasie
operatywnego podlegania dyspozytorowi RDM/CDM.

3. OPIS POSTEPOWANIA

3.1. Wymagania kwalifikacyjne i zdrowotne oraz upowaznienia

3.1.1. Wymagania zdrowotne

W czasie wykonywania czynno$ci taczeniowych i operacji ruchowych pracownicy powinni
posiada¢ szczegdlng sprawno$¢ psychofizyczna.
3.1.2. Wymagania kwalifikacyjne i upowaznienia
Pracownicy wykonujacy czynno$ci faczeniowe powinni posiadac:
1) wazne $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do zajmowania sie eksploatacjg urzadzen
elektroenergetycznych na stanowisku eksploatacii,
2) upowaznienie nadane przez prowadzacego eksploatacje do wykonywania czynnosci
taczeniowych w sieci dystrybucyjne;.
3.1.3. Nadawanie, utrata i przywracanie upowaznien do wykonywania czynnos$ci taczeniowych

1. Nadawanie upowaznien
Upowaznienie do wykonywania czynnosci taczeniowych nadaje prowadzacy eksploatacje
na podstawie weryfikacji wiadomosci teoretycznych iumiejetnosci praktycznych
pracownika przeprowadzonej przez zesp6t osob dziatajgcych z ramienia prowadzacego
eksploatacje.
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2. Wykaz pracownikéw upowaznionych do wykonywania czynno$ci taczeniowych zatwierdza
prowadzacy eksploatacie.  Aktualizacji wykazu  pracownikdw  upowaznionych
do wykonywania czynno$ci faczeniowych nalezy dokonac:

1) po kazdej zaistniatej zmianie,
2) co najmniej raz w roku.

3. Utrata i przywracanie upowaznienia

1) Utrata upowaznienia nastepuje w przypadku:
a) utraty waznosci $wiadectwa kwalifikacyjnego,
b) utraty wazno$ci badan lekarskich,
c) w przypadku wystapienia przeciwwskazan lekarskich,
d) stwierdzeniu nieprzestrzegania obowigzujacych przepisow i instrukcji,
e) pisemnej decyzji pracodawcy.

2) Przywrécenie utraconego upowaznienia z przyczyn okreslonych w pkt 1) a, b i c
(powyzej) nastepuje po ustaniu tych przyczyn. Przywrdcenie utraconego upowaznienia
z przyczyn okre$lonych w pkt 1) d i e (powyzej) nastepuje w trybie nadania nowych
upowaznien.

3.2. Zasady wykonywania czynnosci taczeniowych

3.2.1.

3.2.2.

Okre$lenia obowigzujace przy wydawaniu polecern dyspozytorskich i przyjmowaniu
meldunkdw o ich wykonaniu

Przy wydawaniu polecer dyspozytorskich i przyjmowaniu meldunkéw o ich wykonaniu
obowigzujg nastepujace okreslenia:
1) dla zmiany potozenia stykow wytacznika:
— ,Zatgqczyd¢" - wytgczyc',
2) dla zmiany pofozenia stykow roztacznika, nozy odfgcznika, uziemnika statego:
— zZzamknagc¢", -,0otworzyc"
3) dla uziemiaczy przenos$nych:
- ,zzatozy¢' -,zdjqc",
4) dla bezpiecznikow:
- wyjac', - wtozyc"
5) dla rozdzielnic dwucztonowych jako odpowiednik otwarcia (zamknigcia) odtgcznikéow:

"

— ,wysung¢ czton wytgcznikowy (pomiarowy, odtacznikowy) do pozycji pré b a",

— ,wsung¢ czton wytgcznikowy (pomiarowy, odtgcznikowy) do pozycji praca",
6) dla automatyki SPZ, SCO, SZR, PZW, ARN:

— ,Zablokowac¢" -,0dblokowac",

— ,dostawic" -,0dstawic"
Tryb realizacji polecen dyspozytorskich
1. Wszystkie czynno$ci taczeniowe winny by¢ realizowane w sposdb zapewniajacy

zachowanie bezpieczenstwa dla wykonujacych je o0sdéb, otoczenia oraz urzadzen
elektroenergetycznych.
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2. Polecenia dyspozytorskie na wykonywanie czynnosci faczeniowych wydaje dyspozytor
RDM/CDM,  ktéry  sprawuje  operatywne  kierownictwo  nad  urzadzeniami
elektroenergetycznymi. Polecenia dyspozytorskie powinny byé podawane w formie
zwieztej, jednoznacznej i zrozumiatej, przy uzyciu okreslen zdefiniowanych w pkt 3.2.1.
Przyjmujacy polecenie dyspozytorskie zobowigzany jest powtdrzy¢ treS¢ wydanego
polecenia.

Wydane polecenia dyspozytorskie i meldunki o ich wykonaniu powinny by¢ rejestrowane

na nos$niku cyfrowym. Operator systemu dystrybucyjnego ustala okres ich

przechowywania, jednak nie moze by¢ on krotszy niz 30 dni.

3. W dzienniku operacyjnym nalezy potwierdzi¢ dopuszczenie do pracy i zakoriczenie pracy
podpisami przy odpowiednim wpisie dokonanym przez dopuszczajgcego.

W przypadku stwierdzenia przez dyspozytora braku rejestracji rozméw ruchowych,

dopuszczajacy jest obowigzany dodatkowo do biezacego prowadzenia w dzienniku

operacyjnym wpiséw dotyczacych ustalen wynikajacych z:

1) uzyskania zezwolenia na dokonanie czynnosci faczeniowych,

2) wylgczenia urzadzen z ruchu, jezeli wymaga tego technologia lub bezpieczeristwo
wykonywanych prac, oraz ich zabezpieczenia przed przypadkowym uruchomieniem lub
doprowadzeniem napiecia albo innych czynnikéw powodujgcych zagrozenie,

3) sprawdzenia, czy zostato usunigte napiecie (zagrozenie) oraz zastosowania
wymaganych zabezpieczenn na wytaczonych urzadzeniach Ilub zastosowania
wymaganych zabezpieczen na urzadzeniach niewymagajacych wytaczenia zgodnie
z technologig wykonywania prac,

4) dopuszczenia do pracy,

5) poinformowania koordynujacego o zakorczeniu pracy i gotowosci urzadzen do ruchu,

6) uruchomienia urzadzen elektroenergetycznych, ktore byty wytaczone z ruchu w zwigzku
z wykonywang praca.

Wpisy te powinny zawiera¢ tre$¢ polecen, zezwolen i informacji, godzing otrzymania oraz

nazwisko wydajacego. Zapis polecenia dyspozytorskiego u przyjmujacego powinien by¢

w tresci zgodny z poleceniem wydanym przez dyspozytora.

4. Polecenie dyspozytorskie na wykonanie czynno$ci taczeniowych nalezy wyda¢ osobie
przyjmujacej w sposob bezposredni - osobicie lub przy uzyciu Srodkdw tacznosci. Przy
niedostatecznej styszalnosci lub w razie braku tacznosci dopuszcza sie posrednictwo
w przekazywaniu polecen dyspozytorskich. W takim przypadku funkcje posrednika petni¢
moze wylgcznie osoba upowazniona do wydawania polecen dyspozytorskich lub
wykonywania czynnosci taczeniowych.

Po wykonaniu polecenia dyspozytorskiego nalezy przekaza¢ informacje zwrotng

wydajacemu to polecenie, ktory nastepnie rejestruje jego wykonanie w rejestratorze

rozmow i systemie nadzoru dyspozytorskiego SCADA.

5. Zasady podane w pkt 3.2.2, ust. 2 obowigzujg réwniez osoby posredniczace
w przekazywaniu polecen dyspozytorskich i meldunkdw o ich wykonaniu.

6. Dyspozytor wyzszego szczebla ma prawo zawiesi¢ wykonanie lub odwota¢ polecenie
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dyspozytorskie dyspozytora szczebla nizszego.

7. Przyjmujacy polecenie dyspozytorskie ma prawo odmowy wykonania polecenia, ktére jego
zdaniem, stwarza zagrozenie utraty zycia lub zdrowia albo zaktdcenia lub zniszczenia
urzadzen elektroenergetycznych. W takim przypadku odmawiajgcy powiadamia
0 odmowie swego bezposredniego przetozonego.

3.2.3. Realizacja czynno$ci taczeniowych

1. W przypadku, gdy ruch stacji prowadzg dwie stuzby dyspozytorskie, ich kompetencje
ruchowe winny by¢ okre$lone w instrukciji eksploatacii stacji lub ,Instrukcji Stanowiskowe;
Dyspozytora”.

2. W urzadzeniach odbiorcy/wytworcy, ktére sg w operatywnym kierownictwie lub nadzorze
stuzb dyspozytorskich operatora sieci dystrybucyjnej, czynno$ci taczeniowe wykonuje sie
w oparciu o instrukcje wspotpracy ruchowej. Zapisy wspomnianej instrukcji wspdtpracy
ruchowej muszq by¢ zgodne z zapisami Instrukcji ruchu i eksploatacji sieci
dystrybucyjnej". W przypadku braku instrukcji wspotpracy ruchowej czynno$ci taczeniowe
wykonuje sie zgodnie z niniejszg instrukcja.

3. Na jedno polecenie dyspozytorskie mozna wykonac:

1) wszystkie czynnosci faczeniowe w celu wytgczenia i otwarcia odtgcznikdw w polu,

2) wszystkie czynnosci faczeniowe w celu zamkniecia odtgcznikdw i zataczenia pola,

3) wszystkie czynnosci taczeniowe prowadzone w stacji SN/nn zmierzajace do otwarcia
lub zamkniecia tacznika SN,

4) wszystkie czynnosci dla zataczania i wytgczania transformatora,

5) otwarcie lub zamkniecie facznika w sieci SN,

6) manipulacje wytacznikami we wszystkich polach sekcji w rozdzielni SN w celu
lokalizacii linii z doziemiong faza,

7) wszystkie czynno$ci faczeniowe i eksploatacyjne w sieci nn zmierzajace do realizacji
zadania,

8) manipulacje taczeniowe okreslone kartg przetaczen.

4. Wszystkie czynno$ci taczeniowe nalezy wykonywac¢ co najmniej dwuosobowo. Dopuszcza
sie wykonywanie czynno$ci taczeniowych jednoosobowo w przypadku:

1) zdalnego wytgczania i zatgczania wytacznikbw WN stacji WN/SN z napedow
elektrycznych,

2) zdalnego otwierania i zamykania odtacznikébw WN stacji WN/SN z napeddw
elektrycznych,

3) zdalnego zamykania uziemnikow statych WN stacji WN/SN z napeddéw elektrycznych,

4)  otwierania uziemnikéw statych WN stacji WN/SN,

5) zdalnego i recznego wytaczania i zatgczania wytacznikbw SN w rozdzielniach stacji
SN/SN i WN/SN,

6) otwierania i zamykania odtgcznikébw SN w stacjach SN/SN i WN/SN w polach
wyposazonych w blokady napedu pomiedzy wytgcznikiem lub roztgcznikiem
a odfgcznikiem,
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7) otwierania i zamykania odtacznikébw SN w polach pomiaru napiecia i polach
odgromowych w stacjach WN/SN,

8) otwierania uziemnikdw statych SN w stacjach SN/SN i WN/SN,

9) zamykania uziemnikéw statych SN w stacjach WN/SN bezpos$rednio po sprawdzeniu
braku napiecia,

10) jezeli dopuszcza to inna instrukcja eksploatacji danych  urzadzen
elektroenergetycznych badz wykonywania prac — w oparciu 0 warunki w niej zawarte.

5. Zaktadanie i zdejmowanie uziemien przenosnych jak i zamykanie i otwieranie uziemnikow
statych moze odbywac sie tylko na polecenie dyspozytora. Miejsce zatozenia uziemienia
przeno$nego musi by¢ dokfadnie okreslone i omowione z dyspozytorem w aspekcie
bezpieczenistwa pracy przy jego zaktadaniu oraz zabezpieczenia strefy pracy. Przy
pracach na liniach napowietrznych o miejscu zatozenia dodatkowych uziemien w celu
przygotowania strefy pracy decyduje kierujacy zespotem lub nadzorujacy, a o zatozonych
dodatkowych uziemieniach nalezy powiadomic¢ koordynujacego.

6. Bezposrednio przed zatozeniem uziemienia przenosnego lub zamknigciem uziemnika
statego nalezy sprawdzi¢ brak napiecia w miejscu uziemienia.

Obowigzek nie dotyczy sprawdzenia braku napiecia przed zamknigciem uziemnikdw

statych:

1) na odfgcznikach stupowych — przed stacjami transformatorowymi i na odgatezieniach
promieniowych,

2) w polach rozdzielni o budowie uniemozliwiajacej wykonanie tej czynnosci.

Uwaga: Przed rozpoczeciem pracy na urzadzeniach uziemionych w powyzszy

sposob, nalezy sprawdzi¢ brak napigcia w strefie pracy.

7. Podczas czynnosci taczeniowych wykonywanych dwuosobowo manipulacje wykonuje
pracownik uprawniony posiadajgcy upowaznienie do wykonywania czynnoSci
taczeniowych w obecno$ci pracownika uprawnionego. Czynno$ci taczeniowe zwigzane
z przygotowaniem strefy pracy w stacjach z podwoéjnym lub potréjnym systemem szyn
zbiorczych powinny by¢é wykonywane przez dwéch pracownikéw upowaznionych
do wykonywania czynnosci taczeniowych na urzadzeniach, przy ktorych ma by¢
wykonywana praca.

8. Czynnosci faczeniowe w stacjach bez statej obstugi mogg wykonywaé osoby upowaznione
do wykonywania czynnosci faczeniowych w danej stacji. Czynno$ci te wykonywane sg na
podstawie polecenia dyspozytorskiego wydanego przez dyspozytora RDM/CDM
sprawujacego operatywne kierownictwo nad dang czescig stacji.

9. Podczas burzy (wytadowan atmosferycznych) zabronione jest wykonywanie czynnosci
taczeniowych za pomocg napedéw recznych, uziemiania i odziemiania za pomocq
uziemnikow, zaktadania i zdejmowania uziemien przenosnych.

10.W przypadku likwidacji zaktocen na okreslonym obszarze sieci nn, dyspozytor RDM moze
upowazni¢ kierujgcego Zespotem Pogotowia Energetycznego do przeprowadzenia
koniecznych, dla likwidacji zaktdcenia, czynnosci taczeniowych bez kazdorazowego
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uzyskiwania zgody na ich wykonanie zgodnie z zapisami ujetymi w ,Instrukcji

Stanowiskowej Zespotu Pogotowia Energetycznego”.

Wydane w tym przypadku polecenie dyspozytorskie winno zawierac:

1) doktadne i jednoznaczne okre$lenie obszaru sieci, w ktdrym moze dziata¢ Zespot
Pogotowia Energetycznego,

2) ogblne lecz jednoznaczne okre$lenie zadania do wykonania, np. odszukanie
i wyeliminowanie uszkodzonego elementu sieci oraz zatgczenie pozostatych,
nieuszkodzonych elementow.

W czasie wykonywania poleconego zadania, praca jakiegokolwiek innego zespotu na

obszarze sieci okreslonym w zadaniu jest niedopuszczalna.

11.Dopuszcza sie wykonywanie czynno$ci faczeniowych bez uzyskiwania zgody i polecenia
dyspozytora w przypadkach:

1) czynnosci zwigzanych z ratowaniem zdrowia lub zycia ludzkiego,

2) zabezpieczenia urzadzen elektroenergetycznych przed zniszczeniem.

Po wykonaniu powyzszych czynnosci, wykonujacy ma obowigzek niezwtocznego
poinformowania dyspozytora o zaistniatym fakcie.
3.2.4. Aparatura tgczeniowa i sposob jej wykorzystywania
1. Aparature taczeniowg w sieci dystrybucyjnej ze wzgledu na petniong funkcje stanowia;

1) wylacznik - tacznik zdolny do wytgczania i zataczania okreslonych pradow roboczych
i zaktoceniowych (zwarciowych), diugotrwatego przewodzenia okreslonych pradéw
roboczych oraz krotkotrwatego przewodzenia okreslonych praddéw zaktdceniowych
(zwarciowych). Instalowany tgcznik przystosowany jest do mocy zwarciowej w danym
miejscu sieci. Odstepstwo od tej zasady musi by¢ zaznaczone w odrebnych
instrukcjach ruchowych a tacznik oznaczony trwale z podaniem mocy zwarciowe;.

2) roztacznik i stycznik - sg to taczniki przeznaczone do zatgczania i wytaczania pradow
roboczych w granicach znamionowego pradu ciagtego roztacznika/stycznika.

3) roztacznik sterowany - roztgcznik wyposazony w niezalezne napedy elekiryczne
zuktadem zasilania umozZliwiajgcy wykonanie operacji manewrowych poprzez
sterowanie z systemu dyspozytorskiego. Najcze$ciej roztacznik w izolacji powietrzne;
z napedem elektrycznym.

4) roztacznik sterowany z automatyka zabezpieczeniowa - jest to roztgczniki
najczesciej w konstrukcji zamknietej, w izolacji olejowej lub prézni z niewidocznymi
stykami roboczymi sterowane/niesterowane droga radiowg posiadajacy wlasne uktady
zabezpieczen ziemnozwarciowych lub/i miedzyfazowych. W przypadku zwarcia
doziemnego wykonuje sekwencje dwukrotnego cykl SPZ rozigcznika, a w przypadku
trwatego doziemienia jego otwarcie. Zdolny jest do wytgczania i zataczania pradow
roboczych linii w miejscu instalacji, moze by¢ zataczany na zwarcie.

5) roztacznik z bezpiecznikami - urzadzenie dwufunkcyjne, stuzy do: zatgczania
I wylgczania pragddw roboczych oraz zabezpieczenia obwodéw poprzez bezpieczniki
(wktadki topikowe lub bezpieczniki) zabudowane w urzadzeniu lub wspdipracujace
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znim.

6) odiacznik - jest to tacznik do stwarzania bezpiecznej przerwy izolacyjnej w stanie
otwarcia we wszystkich biegunach. W potozeniu zamkniecia ma zdolnos¢
przewodzenia okreslonych pradéw roboczych i zwarciowych. Odtacznikiem praktycznie
mozna wykonywac tylko manipulacie w stanie bez obcigzenia. Dopuszcza sie
wykonywanie czynnosci faczeniowych odtgcznikiem w przypadkach szczegdlnych
okreslonych w tablicach nr1, 211 3.

7) odiacznik z uziemnikiem - to urzadzenie stuzace do stwarzania bezpiecznej przerwy
izolacyjnej w stanie otwarcia we wszystkich biegunach oraz do uziemiania torow
pradowych uprzednio odtgczonych od Zrodet napiecia.

8) bezpiecznik - stanowi rodzaj tacznika bez stykéw ruchomych, w ktérym czion
faczeniowy zawiera element ulegajacy zniszczeniu (rozpadowi, odparowaniu) pod
wptywem dziatania pradu o okreslonej wartosci i w okresSlonym czasie. Stuzy
do zabezpieczania urzadzen przed skutkami przecigzen i zwarc.

9) uziemnik - jest to tacznik przeznaczony do wielokrotnego uziemiania toréw pradowych
uprzednio odfgczonych od Zzrodet napigcia. Stosowanie uziemnikdbw ma na celu
zapewnienie petnego bezpieczenstwa obstugi podczas wykonywania prac
konserwacyjnych w odtgczonych od napiecia czesciach obwoddw napieciowych.

2. Za pomocg odtgcznikow tréjbiegunowych SN mozna:

1) wykona¢ czynnoSci taczeniowe zmierzajagce do zataczenia lub wytgczenia
transformatorow, ktoérych moce lub wartoSci obcigzenia sg zgodne z podanymi
w tablicachnr 1i2,

2) wykonaC czynnosci taczeniowe zmierzajgce do zatgczenia lub wytgczenia linii
napowietrznych i kablowych o przekrojach i dtugo$ciach wg tablicy nr 3.

Tablica 1. Graniczne moce transformatorow, dla ktérych dopuszczalne jest zatgczenie

i wylaczenie za pomocg odtacznikdw trojbiegunowych - napowietrznych SN.

Napigcie Moc znamionowa transformatora (kVA)
(kV) W stanie jatowym W stanie obciazenia
1 2 3
15 400 i mniejsze; 30 i mniejszej
20 500 i mniejszej 30 i mniejszej
30 1000 i mniejsze; 30 i mniejszej

Tablica 2. Graniczne moce transformatoréw, dla ktorych dopuszczalne jest zatgczenie
i wylaczenie za pomocg odtgcznikdw trojbiegunowych - wnetrzowych SN.

Napiecie Moc znamionowa transformatora (kVA)
(kV) W stanie jatowym W stanie obciazenia
1 2 3
15 400 i mniejsze; 30 i mniejszej
20 500 i mniejszej 30 i mniejszej
30 1000 i mniejsze; 30 i mniejszej
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Tablica 3. Graniczne dtugosci nieobcigzonych linii napowietrznych i kablowych, dla ktérych
dopuszczalne jest zatgczenie i wytgczenie za pomocg odtacznikow tréjbiegunowych.

3.2.5.

_— Napiecie Przekroj zyt Maksymalna dtugos¢
Rodzaj linii (kV) (mm?) taczonego odcinka (km)
1 2 3 4
300 0,5
150 + 240 1,0
15 95+ 120 1,2
50 + 70 1,5
Kablowe 25 = 35 20
240 + 300 0,5
20 70 + 150 1,0
50 1,5
Napowietrzne do 40 - 10,0

3. Za pomocq rozitacznikéw trojbiegunowych SN mozna wykonywaé czynno$ci taczeniowe
w granicach ich zdolnosci taczeniowej okreslonej przez producenta.

4. Poza manipulacjami okreslonymi w pkt 3.2.4, ust. 2 dopuszcza sie zataczanie i wylgczanie
odtgcznikami  trojbiegunowymi  nieobcigzonych  szyn  zbiorczych,  przektadnikdw
napieciowych oraz ogranicznikdw przepiec.

5. Linie SN i nn pracujq w uktadzie normalnym jako linie promieniowe to znaczy ze statym
podziatem sieci. Dopuszcza sie zamykanie i otwieranie do piercienia sieci SN i nn, bez
wylaczenia napiecia odtgcznikami/roztgcznikami napowietrznymi (sterowanych recznie
i/lub zdalne) w celu zmiany uktadu pracy sieci lub zmiany podziatu.

Warunek: Napiecia w zasilaczach linii taczonych do pierscienia sg zblizone oraz
spetnione sa warunki pracy rownolegte;.

Stosowanie kart przetgczen

1. W przypadku zadan obejmujgcych zamierzone czynnosci taczeniowe w wielu polach
nalezy postugiwac sie kartg przetaczen (wzér wg zatgcznika nr 1).

2. Stosowanie karty przetgczern wymagane jest dla wszystkich zamierzonych czynnosci
taczeniowych obejmujacych ciag czynno$ci w kilku miejscach (polach) poza przypadkami
wymienionymi w pkt 3.2.3, ust. 3. Proste czynnosci faczeniowe (w jednym polu lub dla
zatgczenia i wytgczenia transformatora) nie wymagajq karty przetaczen.

3. Dopuszcza sie wykonywanie czynno$ci faczeniowych bez wypetnienia kart przetaczen
w przypadkach:

1) awarii od chwili jej powstania do czasu jej likwidacji, za zgodg dyspozytora wydajacego
polecenia dyspozytorskie,

2) wydawania (obstudze jednoosobowej) - w stacjach i rozdzielniach WN i SN dwu lub
wielosystemowych kolejno pojedynczych polecen dyspozytorskich, przy czym kazde
nastepne musi poprzedza¢ meldunek o wykonaniu poprzedniego.

4. W stacjach wielosystemowych ze statg obstugq karte przetaczen przygotowuje dyzurny
stacji, a sprawdza dyspozytor wydajacy polecenie dyspozytorskie.

5. W stacjach wielosystemowych bez statej obstugi karte przetaczen przygotowuije:
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1) dla przetaczen w rozdzielni WN dyzurny dyspozytor CDM, a sprawdza kierujacy zmiang,
w CDM lub inny dyspozytor,

2) dla przetaczen w rozdzielni SN dyzurny dyspozytor RDM, a sprawdza kierujacy zmiang
w RDM lub inny dyspozytor.

6. W stacjach, w ktdrych wszystkie czynnosci taczeniowe okre$lone w karcie przetaczen
mozna wykona¢ z wykorzystaniem systemu telemechaniki, przetaczenia wykonuje
dyspozytor RDM/CDM, a poprawno$¢ ich wykonania sprawdza na obiekcie pracownik
upowazniony do wykonywania czynnosci tagczeniowych.

7. W przypadku koniecznosci wykonywania czynnosci taczeniowych bezpo$rednio
na obiekcie, przetaczenia wykonuje upowazniony do tego pracownik, w oparciu o karte
przetaczen otrzymang od dyspozytora. Przy wykonywaniu czynnosci taczeniowych
dwuosobowo, kartg przetaczen postuguje sie pierwszy dyzurny stacji/kierujacy zespotem,
ktory kieruje czynnosciami fgczeniowymi oraz odpowiada za ich prawidtowy przebieg
i wykonanie. Drugi dyzurny stacjilcztonek zespotu wykonuje czynnosci polecone przez
pierwszego dyzurnego/kierujgcego zespotem.

Dopuszcza sig, aby pierwszy dyzurny stacji/kierujacy zespotem przebywat w nastawni,
skad zdalnie wykonuje czynno$ci fgczeniowe, a drugi dyzurny stacji/cztonek zespotu
- na terenie rozdzielni kontrolujac stan potozenia tgcznikéw. W takim przypadku nalezy
zachowac szczegolng ostroznos¢, a w trakcie wykonywania czynnosci taczeniowych drugi
dyzurmy  stacjilcztonek  zespotu  musi  przebywaé w bezpiecznej  odleglosci
od wytgczanych/zatgczanych urzadzen (facznikdw).

Pracownicy uczestniczacy w przetgczeniach powinni mie¢ zapewniong dwustronng
tacznose.

8. Zapisy na Kkartach przelaczen muszg by¢ zwiezte ijednoznaczne, a okreslenia
technologiczne uzyte w zapisie - zgodne ze zdefiniowanymi okre$leniami. Karta przetaczen
powinna by¢ oznaczona numerem, ktérym nalezy postugiwac sie przy wydawaniu polecen
i przekazywaniu meldunkéw o realizacji czynnosci wg karty.

9. Podjecie czynnosci taczeniowych nalezy odnotowac w karcie przetaczen zapisujac godzine
ich rozpoczecia. Wszystkie czynno$ci taczeniowe nalezy wykonywa¢ doktadnie
w kolejnosci okre$lonej w karcie przetaczen. Godzing wykonania ostatniej czynnosci
nalezy odnotowa¢ w karcie przefaczen. Meldunek o zakonczeniu przetaczen, jezeli
wykonywane one byly przez obstuge stacji, nalezy ztozy¢ dyspozytorowi.

10.Karty przetaczen nalezy przechowywac przez okres jednego miesigca.

11.Karte przetgczen mozna zastapi¢ odpowiednim schematem, pod warunkiem umieszczenia
na nim aparatow elektrycznych, ktorymi bedg wykonywane tgczenia i oznaczenia
kolejno$ci czynno$ci taczeniowych. Schemat musi zawieraé opis zadania oraz date,
godzine rozpoczecia izakonczenia taczen. Dla kazdego zadania winien by¢ uzyty
oddzielny schemat.

3.2.6. Realizacja czynnosci taczeniowych za pomoca telemechaniki
1. System (uktad) telemechaniki umozliwia zbieranie biezacych informacji o stanie pracy sieci
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oraz umozliwia sterowanie z RDM/CDM w celu zmiany stanu pofozenia tacznikéw,
kasowania sygnalizacji, zmiany parametrow zabezpieczen itp., scisle wspotpracujacy
z systemem nadzoru dyspozytorskiego SCADA.

2. W pierwszej kolejnosci, przed wykonaniem operacji tgczeniowych z wykorzystaniem
obstugi bezposrednio na obiekcie (nie dotyczy stacji ze statq obstuga), nalezy
wykorzystywac¢ mozliwos¢ zdalnego sterowania z RDM/CDM.

3. Za pomocy telemechaniki mozna zamykac i otwiera¢ uziemniki w polach wedtug zasad
okreslonych ponizej.

1) Zamykanie uziemnikow jest mozliwe:

a) dla linii po stwierdzeniu w systemie nadzoru dyspozytorskiego SCADA
odzwierciedlenia stanu otwarcia tacznikow we wszystkich punktach zasilania linii,
braku napiecia oraz przeptywu pradu przez aparaty fgczeniowe.

b) dla transformatoréw po stwierdzeniu w systemie nadzoru dyspozytorskiego SCADA
odzwierciedlenia stanu otwarcia tacznikéw strony WN i SN, braku przeptywu pradu
przez aparaty fgczeniowe oraz po sprawdzeniu braku napiecia na transformatorze
po stronie SN i WN przez pracownika upowaznionego do wykonywania czynnosci
taczeniowych.

2) Otwieranie uziemnikow

Nalezy przyja¢ zasade potwierdzenia stanu otwarcia uziemnikow w polach przez

pracownika upowaznionego do wykonywania czynno$ci taczeniowych.

W przypadkach szczegoinych dopuszcza sie otwieranie uziemnikdw w polach

w oparciu o odzwierciedlenie stanu potozenia facznika w systemie nadzoru

dyspozytorskiego SCADA.

4. Pracownik po przybyciu na obiekt wyposazony w telemechanike zobowigzany jest
zawiadomi¢ o swej obecnosci dyspozytora RDM/CDM.

5. Przed wykonaniem czynno$ci taczeniowych z wykorzystaniem telemechaniki nalezy
ostrzec osoby przebywajace w obiekcie 0 zamiarze przeprowadzenia manipulacii.

6. Za pomocg telemechaniki zabrania sie wykonywania czynnoSci taczeniowych
zmierzajacych do podania napigcia na urzadzenie po jego samoczynnym wytgczeniu przez
zabezpieczenia wykluczajace zataczenie do czasu stwierdzenia i usunigcia przyczyn
samoczynnego wylaczenia. Powyzszy zapis dotyczy awaryjnego wytgczenia
transformatorow.

3.3. Zasady wykonywania czynno$ci taczeniowych

3.3.1. Wskazowki ogolne

1. Przy wykonywaniu czynno$ci faczeniowych w polu nalezy przestrzega¢ nastepujgcych
zasad:
1) stosowa¢ wymagang przepisami odziez ochronng i sprzet ochronny,
2) w zespole wykonujacym czynno$ci taczeniowe nie mogq uczestniczy¢ wigcej niz trzy
osoby,
3) przed przystapieniem do czynno$ci faczeniowych nalezy zidentyfikowaé urzadzenie, na
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ktorym ma byC wykonana czynnos¢ faczeniowa oraz ocenic mogace wystgpic
zagrozenia,

4) sprawdzi¢ poziom czynnika gaszacego w wytaczniku o ile pole wyposazone jest w taki
wytacznik,

5) przed otwarciem odtgcznika sprawdzi¢ wytaczenie wytacznika,

6) sprawdzi¢ otwarcie lub zamkniecie tgcznika na trzech fazach,

7) przed i po wykonaniu czynnosci faczeniowych sprawdzi¢ stan potozenia blokad.

2. Przed przystgpieniem do wytgczenia urzadzen nalezy dokona¢ ogledzin i oceny, czy dany
tacznik moze by¢ uzyty w aktualnych warunkach pracy staciji.

3. Przed kazdym zataczeniem urzadzenia pod napiecie nalezy:

1) sprawdzi¢, czy nie ma na nim, lub w jego polu, uziemiaczy przeno$nych oraz czy
otwarte sg uziemniki state,

2) uruchomi¢, w polach transformatorow z chtodzeniem wymuszonym, uktad chtodzenia
oraz sprawdzi¢ potozenie przetgcznika zaczepow,

3) skasowac wskazniki zadziatania zabezpieczer po uprzednim odnotowaniu ich stanu,

4) zatgczy¢ napiecie pomocnicze w obwodzie blokad odpowiedniej rozdzielni,

5) sprawdzi¢ czy taczniki, ktérymi wykonuje sie manipulacie sg w dobrym stanie
technicznym.

4. Przy wykonywaniu prac eksploatacyjnych prébne manipulacje wykonywane bezpo$rednio
znapedow wytgcznikami, odfgcznikami i uziemnikami, pozostajgcymi w stanie
beznapieciowym, moze przeprowadza¢, w zakresie wynikajacym z polecenia na prace,
kierujacy zespotem wykonujacym te prace. Jezeli dla wykonania tych czynnosci
taczeniowych konieczne jest odblokowanie napeddw innych tacznikdw, otwartych dla
przygotowania tej strefy pracy iznajdujacych sie czeSciowo pod napieciem, wowczas
czynnosci te mogg byC realizowane na polecenie dyspozytorskie dyspozytora
po wyprowadzeniu zespotu ze strefy pracy i usunieciu uziemien, jezeli byty stosowane.
Na stacjach ze statg obstugg czynnosci taczeniowe powinien wykonywaé dyzurny stacii,
a na stacjach bez statej obstugi kierujacy zespotem upowazniony przez prowadzacego
eksploatacje do wykonywania czynno$ci taczeniowych na danym obiekcie.

5. Przy wykonywaniu czynnosci taczeniowych w polach liniowych wyposazonych w wytgcznik
i odtgczniki nalezy zachowac nastepujaca kolejno$¢ manipulacii:

1) przy wytgczaniu:
a) wylaczy¢ wytacznik,
b) otworzy¢ odtgcznik liniowy,
c) otworzy¢ odtgcznik szynowy.
2) przy zatgczaniu:
a) zamkna¢ odtacznik szynowy,
b) zamkna¢ odtgcznik liniowy,
c) zataczy¢ wytacznik.

6. Przy wykonywaniu czynnos$ci faczeniowych w polach liniowych rozdzielnicy dwucztonowe;j,

nalezy zachowac nastepujaca kolejno$¢ manipulacji:
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1) przy wytaczaniu:
a) wylaczy¢ wytacznik,
b) wysuna¢ czton wytgcznikowy do pozycji ,proba".

2) przy zatgczaniu:

a) wsung¢ czton wytacznikowy do pozyciji ,praca”,
b) zataczy¢ wytacznik.

7. Przy wykonywaniu czynno$ci faczeniowych w polach transformatoréw tréjuzwojeniowych
nalezy zachowac nastepujaca kolejnos¢ manipulacji:

1) przy wytaczaniu:

a) wytaczy¢ wytaczniki dolnych napiec,
b) wytaczy¢ wytacznik gornego napiecia,
c) otworzy¢ odtgczniki transformatorowe, a nastepnie szynowe dolnych napie¢,
d) otworzy¢ odtgcznik szynowy gornego napiecia.
2) przy zatgczaniu:
a) zamkna¢ odtgcznik szynowy gornego napiecia,
b) zamkna¢ odtgczniki szynowe i transformatorowe dolnych napiec,
c) zatgczy¢ wytacznik gornego napiecia,
d) zatgczy¢ wytaczniki dolnych napiec.

8. Przy zatgczaniu transformatorow dwuuzwojeniowych zaleca sie jako pierwszy zatgczy¢
wyfacznik gornego napiecia nastepnie dolnego napiecia. Przy wytaczaniu czynnosci
taczeniowe wykonywac w odwrotnej kolejnosci.

9. Transformatory mozna taczy¢ do chwilowej pracy rownolegtej na czas przetaczen, jezeli
spetnione sg nizej wymienione warunki:

1) zachowana jest zgodnos¢ faz,

2) wyréwnane zostang warto$ci napiec zasilajgcych z obu transformatoréw,

3) istniejace roznice w przektadniach, mocach i napieciach zwarcia obu transformatoréw
nie spowodujg przeptywu pradu wyréwnawczego, uniemozliwiajgcego potgczenie
transformatorow do pracy rownolegtej (zadziatanie zabezpieczen nadmiarowo-
pradowych w polu sprzegta lub w polu jednego z transformatorow).

Zatgczenie transformatorow do chwilowej pracy réwnolegtej przy pomocy sprzegta, nalezy

dokonywa¢ z odblokowanymi zabezpieczeniami sprzegta, a po zatgczeniu sprawdzié

obcigzenie transformatoréw i wielkos¢ pradu ptyngcego przez sprzegto. Nastepnie

w zaleznos$ci od miejsca i rodzaju wykonywanych czynno$ci faczeniowych, zabezpieczenia

w polu sprzegta mozna zablokowac¢. Decyzje o tym podejmuje dyspozytor RDM, u ktérego

w operatywnym kierownictwie znajdujq sie transformatory zataczone do pracy réwnolegtej

przez sprzegto, Przeciwwskazania do zatgczenia transformatoréw do pracy réwnolegtej

powinny by¢ podane w szczegdtowej instrukcji eksploatacji danej stacii.

10.Transformatory mozna zataczy¢ do ciagtej pracy réwnolegtej jezeli aparatura taczeniowa
i sie¢ dystrybucyjna spetniajg warunki takiej pracy.

11.Przy zatgczaniu pod napiecie szyn zbiorczych za pomoca wytacznika sprzegta nalezy,
w pierwszej kolejnosci, zamkng¢ odtgcznik systemu bedacego pod napigciem. Przy
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wytgczaniu spod napiecia - w pierwszej kolejnosci nalezy otworzy¢ odtacznik od strony
systemu wytgczanego.

12.W przypadku obecnosci na stacji obstugi, po kazdej manipulacji odtgcznikiem/uziemnikiem
niezaleznie od prawidtowosci wskazan uktadow sterowania, nalezy stwierdzi¢, poprzez
ogledziny, jaki jest rzeczywisty stan potozenia tgcznika.

13.0dtaczniki/uziemniki wyposazone w napedy mechaniczne i uktady sterowania zdalnego
nalezy sterowa¢ znastawni lub systemu nadzoru dyspozytorskiego SCADA,
z zachowaniem postanowien pkt 3.3.1, ust. 12.

14.Przy niesprawnym sterowaniu zdalnym odtgcznikow/uziemnikow, o ktérych mowa w pkt
3.3.1, ust. 13 dopuszcza sig¢ ich zamykanie i otwieranie z napedu z zachowaniem blokad.
W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie sterowanie z szafek z pominieciem blokad,
lub za pomoca napedu recznego pod warunkiem wykonywania tej czynno$ci dwuosobowo
i po uzyskaniu zgody dyspozytora RDM/CDM.

15.0twieranie i zamykanie odigcznikow z pominieciem blokad lub za pomocg napedu
recznego moze by¢ wykonywane tylko dwuosobowo i za zgodg dyspozytora RDM/CDM.

16.Zasady pominigcia blokad okresla instrukcja eksploatacji stacji.

17.Wytaczniki Sredniego napiecia nalezy zamykac zdalnie z nastawni lub korytarza obstugi.
W przypadku uszkodzenia obwodu sterowania z nastawni lub korytarza obstugi, wytacznik
mozna otworzy¢ przyciskiem na napedzie, z korytarza nadzoru. Dopuszcza sie reczne
zbrojenie oraz zamkniecie i otwarcie wylgcznikow na wyrazne polecenie dyspozytorskie
dyspozytora RDM.

18.0dtaczniki SN z napedem recznym nalezy otwieraC i zamyka¢ zdecydowanym ruchem
dzwigni napedu.

3.3.2. Czynno$ci taczeniowe w sieciach nn

1. Wymiane bezpiecznikéw instalacyjnych mozna przeprowadza¢ bez uzycia sprzetu
ochronnego pod warunkiem, ze ich obudowy sg nieuszkodzone.

2. Zabrania sie wymiany wkfadek bezpiecznikowych pod napigciem w przypadku
stwierdzenia uszkodzenia obudowy wkfadki lub podstawy bezpiecznikowej, widocznych
Sladéw dziatania tuku elektrycznego, itp.

3. Bez wytaczenia napigcia i pod obcigzeniem mozna dokona¢ wymiany wktadek
bezpiecznikowych stupowych o nieuszkodzonej obudowie, jezeli umieszczone sg ponizej
przewoddw roboczych i stacyjnych, o ile nie nastapi zblizenie do innych urzadzen
bedacych pod napieciem i nie zostanie przekroczona strefa prac w poblizu napigcia.
Wymiany wktadek bezpiecznikowych nalezy wykonywaé tylko w warunkach dobrego
o$wietlenia strefy pracy.

4. Wymiane wktadek bezpiecznikowych duzej mocy nalezy dokona¢ przy uzyciu:

1) uchwytu do wkfadek bezpiecznikowych z rekawem ochronnym, stosujac hetm ochronny
zostong twarzy lub okulary ochronne — w zlgczach kablowych, rozdzielnicach,
szafkach, itp.,
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2) drazka izolacyjnego/manewrowego oraz hetmu ochronnego z ostong twarzy lub

okularéw ochronnych — w roztgcznikach stupowych,

3) rekawic elektroizolacyjnych, hetmu ochronnego z ostong twarzy lub okularéw

ochronnych — w roztgcznikach listwowych i innych tego typu.

5. Wymiana wktadek bezpiecznikowych duzej mocy powinna by¢ dokonywana po wytgczeniu
napiecia w obwodzie, wzglednie po sprawdzeniu braku obcigzenia obwodu.

6. Dopuszcza sie wymiane wkladek bezpiecznikowych duzej mocy pod napieciem i pod
obcigzeniem dla nw. aparatury faczeniowej:

1) roztacznikdw bezpiecznikowych,

2) podstaw bezpiecznikowych wyposazonych w ostone szczek nozowych,

3) podstaw bezpiecznikowych wyposazonych w przegrody izolacyjne,

Zgodnie z zasadami okreSlonymi nizej:

a) przed wymiang przepalonej wktadki bezpiecznikowej nalezy podja¢ prébe ustalenia
i usuniecia przyczyny przepalenia wktadki bezpiecznikowej,

b) wyjecie oraz wiozenie wkiadki bezpiecznikowej nalezy poprzedzi¢ sprawdzeniem
stanu technicznego obudowy oraz podstawy tej wktadki,

C) wyjecia oraz wiozenia nalezy dokona¢ energicznym ruchem przy uzyciu wymaganego
sprzetu ochronnego,

d) przed przystapieniem do wiozenia wktadki bezpiecznikowej do podstawy, nalezy
upewni¢ sie o braku uszkodzen, widocznych $ladéw dziatania tuku elektrycznego, itp.
oraz sprawdzi¢ brak obecno$ci napiecia powrotnego,

e) w przypadku stwierdzenia obecno$ci napiecia powrotnego, nalezy przed wymiang
wkiadki bezpiecznikowej zlokalizowac uszkodzenie i je usunac,

f) po wymianie przepalonej wktadki bezpiecznikowej zaleca sie dokonanie pomiaru
pradu obcigzenia obwodu.

7. Wiozenia lub wyjecia ,zwieraczy instalacyjnych” nazywanych ,zworami” nalezy dokonac
przy uzyciu uchwytu do wktadek bezpiecznikowych z rekawem ochronnym, stosujgc hetm
ochronny z ostong twarzy lub okulary ochronne — tylko i wytacznie po wytaczeniu napiecia.
Uwaga: W przypadku stwierdzenia uszkodzenia obudowy  wkladki
bezpiecznikowej, podstawy bezpiecznikowej lub widocznych Sladéw dziatania tuku
elektrycznego nalezy odstapi¢ od czynnosci zwigzanych z wyjeciem lub wlozeniem
wktadki bezpiecznikowej pod napieciem i pod obcigzeniem.

3.3.3. Czynnosci taczeniowe w sieciach Srednich napie¢ SN

1. Przed podjeciem faczen urzadzen objetych automatykq SZR, automatyke te nalezy
zablokowac. Po wykonaniu faczen - automatyke SZR odblokowaé.

2. Przed kazdym odigczeniem pomiaru Sredniego napiecia nalezy zablokowa¢ automatyke
SZR.

3. Przy wykonywaniu czynnosci taczeniowych w polach liniowych wyposazonych w wytgcznik
(roztacznik) i odtacznik szynowy nalezy zachowac¢ nastepujaca kolejnos¢ manipulacii:
1) przy wytgczaniu:
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a) wylaczy¢ wytacznik (otworzyé rozitgcznik),
b) otworzy¢ odtacznik szynowy.
2) przy zatgczaniu:
a) zamkna¢ odtacznik szynowy,
b) zataczy¢ wytacznik (zamknaé rozitacznik).

4. Przy wykonywaniu czynnosci taczeniowych w polach liniowych wyposazonych w wytacznik
oraz odtgczniki szynowy i liniowy nalezy zachowa¢ nastepujaca kolejno$¢ manipulacii:
1) przy wytaczaniu:

a) wytgczy¢ wytacznik,

b) otworzy¢ odtgcznik liniowy,

c) otworzy¢ odtgcznik szynowy.
2) przy zatgczaniu:

a) zamkna¢ odtacznik szynowy,

b) zamkna¢ odtgcznik liniowy,

c) zataczy¢ wytgcznik.

5. Przetgczanie pdl Sredniego napiecia z systemu na system nalezy dokonywac przy
zamknietym sprzegle, przetaczajac kolejno poszczegoine pola lub zamykajgc kolejno
odtaczniki szynowe pdl przytaczanych na wskazany system, a nastepnie otwierajac
odtgczniki szynowe od systemu, do ktorego byty dotychczas przytaczone.

6. Transformatory wyposazone w wytgcznik lub roztgcznik tylko po stronie gérnego napiecia
nalezy wytgcza¢ pod obcigzeniem tymi tgcznikami a nastepnie odfgcznik strony dolnego
napiecia nalezy otwiera¢ w stanie beznapigciowym.

7. Transformatory wyposazone w odtgcznik po stronie gornego napigcia i wytacznik
(roztacznik) po stronie dolnego napiecia nalezy wytacza¢ wytacznikiem (roztgcznikiem)
strony dolnego napiecia, a nastepnie odtgcznikiem gdrnego napiecia (pod napieciem),
z zachowaniem wymagan wynikajacych z pkt 3.2.4 , ust. 2.

8. Transformatory wyposazone obustronnie w odtgczniki mozna wytgcza¢ i zatgcza¢ pod
obcigzeniem odtacznikiem strony gdrnego napiecia, jesli spetniajg wymagania wynikajace
z pkt 3.2.4, ust. 2.

9. Rygle blokad elektromagnetycznych nalezy zwalnia¢ przy uzyciu odpowiednich kluczy.

10.Zabrania si¢ otwierania i zamykania pod napieciem odigcznikow w sieci, w ktorej
wystepuje doziemienie.

11.Z uwagi na stosowanie w sieciach ENERGA-OPERATOR SA réznych rozwigzan uktadéw
pracy punktu neutralnego sieci — sposéb i kolejnos¢ wykonywania czynnosci taczeniowych
w polach potrzeb wiasnych powinny by¢ zgodne z porzadkiem postepowania okreslonym
dla elementdéw tych uktadéw (transformatory potrzeb wiasnych, dtawiki, rezystory, ich
aparatura) w instrukcjach eksploatacii stacji WN/SN.

Dotyczy to warunkow wykonywania czynno$ci obejmujacych zataczanie i wylgczanie
poszczegbinych urzadzen stanowigcych wyposazenie pdl potrzeb wtasnych mogacych
warunkowa¢ konieczno$¢ wytaczenia lub zatgczenia  poszczegdlnych sekcji SN,
transformatorow WN/SN - zaleznie od zastosowanych rozwigzan pracy punktu
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neutralnego.

12.Linie kablowg wytaczong przez zabezpieczenia nie nalezy taczy¢ probnie. Dopuszcza sie
wykonanie jednokrotnego taczenia probnego w przypadku jednoczesnego wytgczenia kilku
linii. Jako taczenie probne traktuje sie zatgczenie linii w uktadzie, w jakim zostata
automatycznie wytaczona.

13.Linie napowietrzng i napowietrzno-kablowg wytaczong przez zabezpieczenia mozna
taczy¢ prébnie. W tym przypadku dopuszcza sie zastosowanie dwukrotnego tgczenia
probnego. Jako fgczenie probne traktuje sie zataczenie linii w uktadzie, w jakim zostata
automatycznie wytgczona.

14.Linii wytaczonej przez zabezpieczenie nie wolno taczy¢ probnie, jezeli:
1) wylaczenie nastapito bezposrednio po zatgczeniu linii pod napiecie po zakoriczeniu na

niej prac,

2) na jej odtgczonym fragmencie lub powigzaniu wykonywane sg prace,
3) w jej poblizu realizowane sg prace uprzednio zgtoszone do RDM/CDM.

3.3.4. Czynnosci taczeniowe w sieciach wysokich napie¢ WN

1. Whytaczniki WN nalezy wytaczac i zatacza¢ z systemu nadzoru dyspozytorskiego SCADA
lub z nastawni. Przy uszkodzeniu sterowania zdalnego dopuszcza si¢ wytgczenie
i zafgczenie wytacznika z szafki kablowej. Przy uszkodzeniu obwodu sterowania
z nastawni lub szafki kablowej dopuszcza sie wytgczenie wytgcznika z napedu.

2. W ftrakcie wykonywania probnego zataczania systemu szyn zbiorczych pod napiecie
nalezy uruchomi¢ zabezpieczenie pradowe bezzwioczne.

3. Przy przefaczaniu pracy urzadzen WN z systemu na system nalezy wykona¢ czynno$ci
taczeniowe kolejno w poszczegolnych polach.

4. W przypadku niesprawno$ci (braku) sprzegta poszczegolne pola nalezy przetgcza¢
z systemu na system z zachowaniem nastepujacej kolejnosci manipulacji:
1) wytaczy¢ wytgcznik pola,
2) otworzy¢ odtacznik szynowy systemu do ktérego pole jest przytaczone,
3) zamknag odigcznik szynowy pola na wskazany system,
4) zatgczy¢ wytacznik pola,
Inny sposéb prowadzenia czynno$ci fgczeniowych moze by¢ realizowany na polecenie
dyspozytorskie dyspozytora CDM, ktdry prowadzi ruch urzadzenia.

5. Przy rezerwowaniu linii sprzegtem nalezy:
1) wybra¢ przetacznikiem wariant pracy zabezpieczen sprzegta umozliwiajacy

rezerwowanie linii,
2) nastawi¢ zabezpieczenie pola sprzegta wg ustalen planu nastawien zabezpieczen,
3) przygotowa¢ uktad pracy rozdzielni w sposéb zapewniajacy kierunkowe dziatanie
zabezpieczenia odlegto$ciowego i ziemnozwarciowego.

6. Przy rezerwowaniu transformatora sprzegtem w stacjach przygotowanych do takiego
uktadu pracy nalezy:
1) wybraC przetacznikiem wariant pracy zabezpieczeh sprzegla umozliwiajacy
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rezerwowanie transformatora,
2) nastawi¢ zabezpieczenie pola sprzegta wg ustalen planu nastawien zabezpieczen.
7. W rozdzielniach z szynami obejsciowymi przed wykonaniem czynnosci tgczeniowych
w poszczegdinych polach nalezy réwniez sprawdzi¢ otwarcie odtgcznikow obejsciowych.
8. Uziemianie i odziemianie punktéw gwiazdowych uzwojen transformatorow WN/SN nalezy
wykonywac tylko za zgoda dyspozytora CDM.
9. Otwieranie odtgcznikéw zainstalowanych w punktach gwiazdowych transformatoréw
WN/SN nalezy wykonywa¢ zdalnie lub w stanie beznapieciowym.
Dopuszcza sie wykonywanie powyzszych czynno$ci fgczeniowych przy uzyciu napedu
recznego na transformatorach pracujacych, jezeli wytgczenie transformatora spowoduje
ograniczenia w dostarczaniu energii elekirycznej dla odbiorcow. Przy zamykaniu ww.
odtgcznikdw nie stosuje sie ograniczen.
10.Linii wytaczonej przez zabezpieczenie nie wolno zataczy¢ probnie, jezeli:
1) wytaczenie nastgpito bezposrednio po zatgczeniu linii pod napiecie po zakonczeniu
na niej prac,
2) na jej odtgczonym fragmencie lub powigzaniu wykonywane s prace,
3) w jej poblizu realizowane sg prace uprzednio zgtoszone do CDM.

3.4. Stosowanie sprzetu ochronnego

Sprzet ochronny niezbedny przy czynnoSciach wykonywanych przy urzadzeniach
elektroenergetycznych, z uwagi na zagrozenia porazenia pradem i dziatania tuku elektrycznego,
zestawiono w tabeli stanowigcej zatacznik nr 2 do niniejszej instrukcji.

3.5. Dokumentacja ruchowa

1. Dokumentacje z zakresu czynnosci taczeniowych stuzb dyspozytorskich stanowia;

1)  dziennik operacyjny,

2) instrukcje stanowiskowe: Instrukcja stanowiskowa dyspozytora®’, Instrukcja
stanowiskowa Zespotu Pogotowia Energetycznego”, ,Instrukcja stanowiskowa
elektromontera sieci”, ,Instrukcja stanowiskowa zespotu automatyki i zabezpieczen
oraz telemechaniki i fgcznosci”, ,Instrukcja stanowiskowa elektromontera maszyn
i urzadzen”,

3) Instrukcja czynno$ci taczeniowych”,

4) instrukcje szczegdtowe eksploataciji urzadzen,

5) instrukcje wspdtpracy ruchowe;j,

6) program pracy sieci,

7) programy taczeniowe,

8) wykaz os6b upowaznionych do wykonywania czynno$ci taczeniowych,

9) aktualny schemat ruchowy sieci,
10) karty zataczen,
11) karty przetaczen.
2. Dokumentacje z zakresu czynno$ci taczeniowych w stacjach WN/SN i rozdzielniach WN
stanowia;
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operator
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dziennik operacyjny,

)
2) instrukcja szczego6towa eksploatacji stacji,
3) schemat staciji,
4)  wykaz osob upowaznionych do wykonywania czynno$ci taczeniowych,

5) Kkarty przetaczen.
3. Dokumentacje ruchowg zespotu pracownikow wykonujgcych czynno$ci tgczeniowe
stanowig;
1)  dziennik operacyjny,
2) Instrukcja Stanowiskowa Zespotu Pogotowia Energetycznego’,
3) ,Instrukcja czynnosci faczeniowych”.

4. SPIS ZALACZNIKOW

Zatacznik Nr 1 Wzor karty przetaczen.

Zatacznik Nr 2 Sprzet ochronny niezbedny przy czynnosciach wykonywanych przy
urzadzeniach elektroenergetycznych.

Zatacznik Nr 3 Wz6r o$wiadczenia zapoznania sig z instrukcia.

Zatacznik Nr 4 Historia wprowadzonych zmian.

5. AKTY PRAWNE | DOKUMENTY ZWIAZANE

5.1.Requlacje zewnetrzne

1) Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 roku Kodeks pracy (tekst jednolity Dz.U. z 2014 roku,
poz.1502 z pdzniejszymi zmianami).

2) Ustawa z dnia 10 kwietnia 1997 roku Prawo energetyczne (tekst jednolity Dz. U.
2012 roku, poz. 1059 z pdzniejszymi zmianami).

3) Rozporzadzenie Ministra Gospodarki z dnia 28 marca 2013 roku w sprawie
bezpieczenstwa i higieny pracy przy urzadzeniach energetycznych (Dz. U. z 2013 roku,
poz. 492).

4) Rozporzadzenie Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 28 kwietnia
2003 roku w sprawie szczegotowych zasad stwierdzenia posiadania kwalifikacji przez
osoby zajmujace sie eksploatacjg urzadzen, instalacji i sieci (Dz. U. z 2003 roku, Nr 89,
poz. 828 z pbzniejszymi zmianami).

5.2.Reqgulacje wewnetrzne
1) Instrukcja organizacji bezpiecznej pracy przy urzadzeniach elektroenergetycznych.
2) Megaproces ,Zarzadzanie pracami na sieci”,
3) Megaproces ,Wykonawstwo prac na sieci”.
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